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ส่วนที่ 1
แนวทางการบริหารระบบ

การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)



2ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC

ส่วนที่  1

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ได้พัฒนาระบบการบริหารการจัดเก็บข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล (Data Management Center : DMC) เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล
สามารถน าข้อมูลสารสนเทศไปใช้เพื่อการวางแผน การบริหารจัดการ การก าหนดนโยบาย และการตัดสินใจ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยได้พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลผ่านระบบเพ่ือด าเนินการจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ด้วยระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center
: DMC) ช่วงที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ช่วงที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน และช่วงที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน 
(ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา)

1. รวบรวมข้อมูล บันทึก แก้ไขข้อมูลลงระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center : DMC) 

2. ตรวจสอบความครบถ้วน และปรับปรุงข้อมูล ตามช่วงระยะเวลาที่ก าหนด ช่วงที่ 1 ณ วันที่ 10 
มิถุนายน ช่วงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน ในระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 
Center : DMC) ให้เป็นปัจจุบัน

3. ก ากับ ติดตาม พัฒนาระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center :
DMC) 

4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

แนวทางการบริหารจัดการ
ระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล  (Data Management Center : DMC)

1. แต่งตั้งผู้รับผิดชอบระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : 
DMC) 

2. ก ากับ ติดตามระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
3. รายงานตรวจสอบ ยืนยันความถูกต้องของในระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) ของสถานศึกษาให้ครบถ้วน  ไปยังส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา
4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

ระบบกำรบริหำรกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบคุคล (Data Management Center : DMC)

บทบำทผู้รับผิดชอบงำนข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรศึกษำ

บทบำทผู้บริหำรสถำนศึกษำ



3ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC

1. ประสานให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 
Center : DMC) แก่สถานศึกษา

2. พัฒนาระบบก ากับ ติดตามระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center :
DMC) ของสถานศึกษาในสังกัด

3. รายงานตรวจสอบ ยืนยันความถูกต้องของในระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center : DMC) ของสถานศึกษาให้ครบถ้วน ไปยังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

บทบำทเจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ



Da
ta

 M
an

ag
em

en
t C

en
te

r :
 D

M
C



ส่วนที่ 2
การบริหารระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
ส าหรับ สถานศึกษา



6ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC

คู่มือกำรจัดท ำข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ข้อมูลระดับโรงเรียน



7ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC
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18ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC
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43ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC



44ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC
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49ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC



50ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC



ส่วนที่ 3
การบริหารระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
ส าหรับ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา



52ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC

คู่มือกำรจัดท ำข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่กำรศึกษำ
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ส่วนที่ 4
ระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้ เรียน

เพื่อเข้ารับบริการการศึกษา 
ส าหรับ ผู้ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร์ (Gcode)
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ส่วนที่ 5
กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่ เกี่ยวข้อง
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ส่วนที่  5

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
2. ค าสั่งคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 19/2560 สั่ง ณ วันที่ 3 เมษายน พุทธศักราช 2560
3. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนใน

สถานศึกษา พ.ศ. 2548
6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546
7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติส าหรับผู้ที่มิใช่ผู้ปกครองซึ่งมี

เด็กท่ีอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู่ พ.ศ. 2546
8. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลัง

อายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546
9.ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับนักเรียน นักศึกษาที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร

หรือไม่มีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ. 2562
10. แนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556

กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง

1. พระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
2. ระเบียบกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา ว่าด้วยหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และล าดับความส าคัญ 

ในการจัดสรรเงินกองทุน พ.ศ. 2561
3. ประกาศส านักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการ

รับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
4. แนวทางการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) สังกัด

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน (สพฐ.) 

ระเบียบ/กฎหมำย/แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง

การด าเนินการจัดท าระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เป็นการด าเนินการตามระเบียบ 
กฎหมาย แนวปฏิบัติ ที่ก าหนดให้สถานศึกษาด าเนินการให้เป็นไปตามท่ีก าหนด ดังนี้

ระเบียบ/กฎหมำย/แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง :
กองทุนเพ่ือควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2561



โดยมีประเด็นที่เกี่ยวข้อง ดังต่อไปนี้
1. กำรผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรียน มี 2 ลักษณะของการผ่อนผัน ได้แก่ การผ่อนผันก่อนอายุตาม

เกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และการผ่อนผันหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ เป็นไปตามแนวทาง
การด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556

2. กำรย้ำยนักเรียน เป็นกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการส่งต่อ ตอบรับนักเรียนเพ่ือเป็นการ
ยืนยันว่านักเรียนได้ย้ายออกและเข้าเรียนในสถานศึกษาแล้ว เป็นไปตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556

3. กำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน เป็นกระบวนงานที่สถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยู่ในเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ เข้าเรียนในสถานศึกษา ซึ่งสอดคล้องการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ
พ.ศ. 2545 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธ ีการนับอายุเด็กเพื่อเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ         
พ.ศ. 2545 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติส าหรับผู้ที่มิใช่ผู้ปกครองซึ่งมีเด็กที่อยู่ในเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู่ พ.ศ. 2546

4. กำรจ ำหน่ำยนักเรียน เป็นการด าเนินการตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ซึ่งก าหนดให้สถานศึกษาสามารถจ าหน่ายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียน มีอยู่ 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรียนย้ายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแก่กรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่
4. นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา

กฎหมำย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง :
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ก าหนดให้การศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ

มัธยมศึกษาตอนต้น เป็นการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองมีหน้าที่จัดให้บุตรหรือบุคคล   

ซึ่งอยู่ในความดูแลได้รับการศึกษาภาคบังคับ โดยให้เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีเจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก 

เว้นแต่เด็กที่สอบได้ชั้นปีที่เก้าของการศึกษาภาคบังคับ ซึ่งตามมาตรา 6 ให้ผู้ปกครองร้องขอให้สถานศึกษา  

มีอ านาจผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้ และกระทรวง

ศึกษาธิการ ได้มีประกาศเรื่องการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 สาระส าคัญของก าหนดว่าการผ่อนผัน

เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับให้ ผู้ปกครองส่งค าร้องต่อสถานศึกษานั้น ๆ 

โดยตรง เพ่ือให้สถานศึกษาพิจารณาแต่ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และ

1 กำรผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรียน

157ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล Data Management Center : DMC



วิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 ซึ่งประกาศ ณ วันที่ 13

มิถุนายน พ.ศ. 2546 ผู้ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบงานการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน รับค าขอผ่อนผันตามแบบ

ค าร้องขอผ่อนผันเด็กเข้าเรียนของผู้ปกครองนักเรียน แต่งตั้งคณะกรรมการตามองค์ประกอบ และน าเสนอ

ต่อคณะกรรมการ พิจารณาพร้อมแจ้งผลการพิจารณาให้กับผู้ปกครองทราบ มีข้ันตอนมีดังนี้
1. ลักษณะที่สามารถขอผ่อนผัน

การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ต้องมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
1.1  เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย
1.2  ในกรณีที่เด็กไม่จบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเท่า แต่ผู้ปกครองร้องขอและผ่าน

การประเมินความพร้อมทางด้านสติปัญญา ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด

2. การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับต้องมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
2.1 เด็กเจ็บป่วยด้วยโรคติดต่อร้ายแรงที่เป็นอุปสรรคต่อการเรียนรู้ของเด็กหรืออาจเป็น

อันตรายแก่นักเรียนอื่นตามความเห็นของแพทย์ ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ
2.2 เด็กเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่างพักรักษาตัวไม่สามารถเข้าเรียน ในสถานศึกษาภายใน              

สี่สิบห้าวัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษาตามความเห็นของแพทย์ ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาต               
ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กท่ีมีความจ าเป็นอื่นที่ไม่สามารถเข้าเรียนตามปกติได้ด้วย เหตุสุดวิสัยแล้วแต่กรณี
3. ระยะเวลาการผ่อนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรคร้ายแรง หรือเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่างพักรักษาตัวตามข้อ 2.1
และ 2.2 ผ่อนผันไปจนกว่าเด็กจะสามารถเข้าเรียนตามปกติได้

3.2 กรณีเด็กมีความจ าเป็นอื่น ตามข้อ 2.3 ผ่อนผันได้ครั้งละหนึ่งปีการศึกษา ถ้ามีความ
จ าเป็นต้องผ่อนผันเกินกว่าหนึ่งครั้ง ให้สถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเป็นพิเศษให้

4. การขอผ่อนผันให้ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอผ่อนผันตามแบบค าร้องขอผ่อนผันเด็กเข้าเรียน (แบบ 
พฐ.18) ต่อผู้บริหารสถานศึกษาก่อนวันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษา ไม่น้อยกว่า 30 วัน

5. การพิจารณาผ่อนผันให้สถานศึกษาพิจารณาผ่อนผัน โดยตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งพิจารณา
ประกอบด้วย ผู้บริหารสถานศึกษา เป็นประธาน ครูผู้สอนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 หนึ่งคน ผู้แทนกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างน้อยหนึ่งคน เป็นกรรมการ และให้รองผู้อ านวยการหรือครูเป็นกรรมการและ
เลขานุการ การวินิจฉัยให้ถือเสียงข้างมากในกรณีเสียงเท่ากันให้ประธานออกเสียง เพ่ิมขึ้นหนึ่งเสียงเป็น                 
เสียงชี้ขาด

6. การแจ้งผลการผ่อนผันให้สถานศึกษาแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองและรายงานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐานทราบตามแบบหนังสือแจ้งการผ่อนผันเด็กเข้าเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบ
รายงานการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) 
ตามล าดับ
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หลังจากท่ีผู้รับผิดชอบงานผ่อนผันเด็กเข้าเรียน ด าเนินงานตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อผล     
การผ่อนผันเด็กเข้าเรียนให้กับผู้รับผิดชอบงานข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมน าไป
บันทึกในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) เมนู 3.1.8 ข้อมูล
นักเรียนที่ไม่สามารถจ าหน่ายออกจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center
: DMC)

รายละเอียดการผ่อนผัน ปรากฏตามแผนภูมิข้ันตอนการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน

แผนภูมิ แสดงขั้นตอนกำรผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผู้ปกครองนักเรียนร้องขอผ่อนผัน

บันทึกข้อมูลเมนู 3.1.8

ผู้รับผิดชอบ DMC

สถานศึกษาแต่งต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผ่อนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ป่วยด้วยโรคติดต่อ
ร้ายแรง และเป็น

อุปสรรคต่อการเรียน
หรืออยู่ระหว่างการ

รักษาตัว

4. มีเหตุจ าเป็น หรือ
เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไม่สามารถเข้าเรียนได้
ตามปกติได้

1. จบระดับก่อน
ประถมศึกษา ก่อน
อายุย่างเขา้ปทีี่ 7

2. ไม่จบระดับก่อน
ประถมศึกษา 
หรือเทียบเท่า

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน าเด็ก
นักเรียนเข้าเรียนตามปกติ         
(แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจ้งผลการผ่อนผันต่อผู้รับผิด DMC

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน าเด็กนกัเรียนเข้าเรียน
ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน าเด็กนกัเรียนเข้าเรียน
ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลกำร
ผ่อนผัน

ผลกำร
ผ่อนผัน

ผ่อนผัน ผ่อนผัน

ไม่ผ่อนผัน ไม่ผ่อนผัน
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การย้ายนักเรียน ด าเนินการตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1. ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอย้ายนักเรียนต่อผู้บริหารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)
2. สถานศึกษาท าหนังสือส่งนักเรียนขอย้ายไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที่ขอย้ายเข้า (แบบ พฐ.19/1)

พร้อมทั้งส่งเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้
2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนรายบุคคล (ปพ.6)
2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)
2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3. สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอย้ายออก ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
หรือหน่วยงานต้นสังกัด แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอย้ายเข้า รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ย้ายมาเข้าเรียน จัดให้นักเรียน
เข้าเรียนและแจ้งผลการรับย้ายนักเรียนไปให้สถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พร้อมทั้งรายงานต่อ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา แจ้งการรับนักเรียนไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับที่สังกัด ที่นักเรียนย้ายออกทราบ (แบบ 
พฐ.19/4) เพ่ืออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรยีนขอย้ายเข้าเรยีน รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัด
แล้วแต่กรณี และแจ้งการรับนักเรียนให้สถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผู้ปกครองขอย้ายเด็กไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที่อยู่ต่างสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
หรือสังกัดอ่ืนให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหน่วยงานที่นักเรียนย้ายเข้าแจ้งผลการรับนักเรียนให้
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหน่วยงานที่นักเรียนย้ายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผู้ปกครองไม่พานักเรียนไปเข้าเรียนในสถานศึกษาท่ีขอย้ายไปเข้าเรียน ให้สถานศึกษาและ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทุกแห่งติดตามให้ผู้ปกครอง ส่งเด็กเข้าเรียนและ
ประสานแจ้งผลการติดตามให้ทราบซ่ึงกันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากท่ีผู้รับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนด าเนินการตามขั้นตอนการย้ายนักเรียนเรียบร้อยแล้ว 
ให้ส่งต่อข้อมูลการย้ายนักเรียนให้กับผู้รับผิดชอบระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 
Center :DMC)  ทราบ เพ่ือรวบรวมน าไปบันทึกในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center :DMC) ในเมนู 2.7.5 ย้ายออก

รายละเอียดการย้ายนักเรียนปรากฏตามแผนภูมิข้ันตอนการย้ายนักเรียน

2 กำรย้ำยนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรย้ำยนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผู้ปกครองยื่นค าขอย้ายต่อสถานศึกษา

บันทึกข้อมูลเมนู 2.7.5

ผู้รับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยา้ยออกและสถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า สพท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจ้งผล

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจ้งย้ายเขา้จากสถานศึกษา

นักเรียนย้ายเข้า

พื้นที่เดียวกัน กำรแจ้งย้ำย ต่ำงพื้นที่

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายออก

• แจ้งสถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า 
(แบบ พฐ.19/1)
• ขอนุญาตจ าหน่าย

นักเรียนต่อ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า

• แจ้งนักเรียนเข้าเรียน
• แจ้งสถานศึกษา

นักเรียนย้ายออก    
(แบบ พฐ.19/3)
• รายงานผลการรับ

นักเรียนต่อ สพท. 
อปท. หรือหน่วยงาน  
ที่เกี่ยวข้อง

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายออก

• แจ้งสถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า 
(แบบ พฐ.19/1)
• ขอนุญาตจ าหน่าย

นักเรียนต่อ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า

• แจ้งนักเรียนเข้าเรียน
• แจ้งสถานศึกษา

นักเรียนย้ายออก    
(แบบ พฐ.19/3)
• แจ้ง สพท. นักเรียน

ย้ายออก (แบบ 
พฐ.19/2)

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจง้ย้ายเข้าจากสถานศึกษา

นักเรียนย้ายเข้า ไม่ได้รับผล สอบถาม
(แบบ พฐ.21)

• สพท. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
• นักเรียนย้ายเข้า ตรวจสอบการแจง้ย้ายเข้า
• แจ้งผลต่อ สพท. หน่วยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนย้ายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไม่แจ้งผล
สอบถาม

สพท. แจ้งอนุญาตให้สถานศึกษานกัเรียนย้ายออก 
จ าหน่ายนกัเรียน

ผล
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การติดตามเด็กเข้าเรียนเป็นไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ให้อ านาจ
ของพนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก หากพบว่ามีเด็กไม่ได้เข้าเรียนในสถานศึกษา ให้ด าเนินการให้เด็กนั้น
ได้เข้าเรียนในสถานศึกษา ซึ่งแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน        
พ.ศ. 2556 ก าหนดวิธีด าเนินการให้ผู้รับผิดชอบการติดตามเด็กเข้าเรียนไว้ ดังน้ี

กรณีผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้ำเรียน
เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบว่าผู้ปกครองไม่ส่งเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ เข้าเรียน

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 หรือไม่ส่งเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 จากสถานศึกษาที่มิได้เปิดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้น เข้าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดก าหนด ในวันเปิด
เรียนภาคเรียนที่ 1 ของปีการศึกษา มีแนวทางด าเนินการติดตามเด็กเข้าเรียน ดังนี้

1. ให้สถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามให้ผู้ปกครองส่งเด็ก     
เข้าเรียน                  

2. ภายในเจ็ดวันนับแต่วันเปิดเรียนภาคเรียนที่ 1 ของปีการศึกษาถ้าผู้ปกครองยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียน
ให้สถานศึกษาแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพื่อน าเด็กมาเข้าเรียนโดยส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ผู้ปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พร้อมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมการการศึกษาจังหวัด (กศจ.) แจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
เตือนให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประสานกับสถานศึกษาเพ่ือติดตามผลการส่งเด็กเข้าเรียน
5. ภายหลังจากผู้ปกครองได้รับหนังสือแจ้งเตือนให้ส่งเด็กเข้าเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แล้วผู้ปกครองยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียน ให้คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ด าเนินการ
ตามมาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขำดเรียน
1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนให้สถานศึกษา

แจ้งเป็นหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองน าเด็กมาเข้าเรียนโดยพลันโดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือให้
ผู้ปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถ้าผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้าเรียนภายหลังจากได้รับแจ้งเป็นหนังสือตามข้อ 1 แล้ว สถานศึกษา
รายงานให้คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ด าเนินการตรวจสอบติดตามเพ่ือให้เด็กได้เข้าเรียน 
หรือด าเนินการตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

เพ่ือให้การด าเนินงานการติดตามนักเรียน เป็นไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ       
พ.ศ. 2545 ประกอบกับเป็นการป้องกันเด็กขาดเรียนเป็นเวลานาน ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) จึงก าหนดให้มีระยะเวลาในการติดตามนักเรียน ตั้งแต่นักเรียนขาด
เรียนโดยไม่ทราบสาเหตุจนถึงวันที่เสนอให้พิจารณาจ าหน่ายนักเรียน ให้มีระยะเวลาด าเนินการ 30 วัน    
(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไม่ทราบสาเหตุ

3 กำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน
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กรณีติดตามนักเรียนได้หรือมีการติดต่อจากผู้ปกครองหรือนักเรียน ถึงสาเหตุของการขาดเรียน
จะไม่นับระยะเวลาด าเนินการ         

กรณีติดตามแล้ว มีตัวตนอยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาแต่ไม่เข้าเรียน ให้ด าเนินการ
ติดตามตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556

กรณีติดตามแล้ว ไม่มีตัวตนอยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาและอายุไม่พ้นเกณฑ์การศึกษา
ภาคบังคับ ให้ขอจ าหน่ายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่

กรณีติดตามแล้ว หากอายุเกินเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ให้ขอจ าหน่ายสาเหตุนักเรียนอายุพ้น
เกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ

ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเข้าเรียน ให้ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาว่าด้วย 
ทะเบียนนักเรียน พ.ศ.2535 หลังจากท่ีผู้รับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ด าเนินการการติดตามเด็กเข้าเรียน 
ตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อข้อมูลการติดตามเด็กเข้าเรียนให้กับผู้รับผิดชอบงานระบบจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพ่ือรวบรวมน าไปบันทึกในระบบจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปลี่ยนสถานะจากเมนู 3.1.8 เป็น
เมนู 2.7.1

4 กำรจ ำหน่ำยนักเรียน

แนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2556
ได้ก าหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

กำรจ ำหน่ำยนักเรียน หมายถึง การด าเนินการให้นักเรียนพ้นสภาพการเป็นนักเรียนจากโรงเรียน
ที่เรียนอยู่สาเหตุที่จะจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู่ 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรียนย้ายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแก่กรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่
4. นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้

5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ส าหรับสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาตให้เปิด
สอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น

5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3

การจ าหน่ายนักเรียน มีข้ันตอนดังนี้
กรณีนักเรียนย้ำยโรงเรียน
1. สถานศึกษา ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่ขอย้ายไปเข้าเรียนในสถานศึกษาอ่ืนต่อส านักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)
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2. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่ก ากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายออกพิจารณา และแจ้งผล
การพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ

2.1 อนุญาต กรณีได้รับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในส านักงาน                
เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่น (กรณีย้ายต่างส านักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายได้เข้าเรียนแล้ว

2.2 ไม่อนุญาต กรณีได้รับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายใน
ส านักงานเขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน (กรณีย้ายต่างส านักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายไม่ได้ไปเข้าเรียน

3. สถานศึกษา จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีได้รับอนุญาต
4. สถานศึกษาติดตามเด็กเข้าเรียน กรณีส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ไม่อนุญาตให้จ าหน่าย

นักเรียน เนื่องจากไม่ไปเข้าเรียนตามที่ขอย้าย หากไม่สามารถติดตามนักเรียนมาเข้าเรียนได้ ให้ด าเนินการ
ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ด้วยเหตุนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่

กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม
1. สถานศึกษาขอส าเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแก่กรรมจากผู้ปกครอง โดยตรวจสอบกับ

ส าเนาเอกสารฉบับจริงก่อนด าเนินการ
2. สถานศึกษาขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา        

(แบบ พฐ.20)
3. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจ าหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการพิจารณาให้

สถานศึกษาทราบ 
4. สถานศึกษาจ าหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่
1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตนของผู้ปกครองและนักเรียน จากผู้ใหญ่บ้าน หรือ

ก านัน หรืออ าเภอ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.23)
2. สถานศึกษา ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลานาน ผู้ปกครองและนักเรียนไม่มี

ตัวตนในพื้นท่ีต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
3. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจ าหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการพิจารณาให้

สถานศึกษาทราบ
4. สถานศึกษาจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ
เมื่อนักเรียนมีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะให้นักเรียนเรียนอยู่

ในสถานศึกษาต่อไป ให้สถานศึกษาพิจารณาจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแล้วรายงาน
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบกำรศึกษำ
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นเมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียน ที่เรียนจบชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 6 แล้ว ให้ด าเนินการ

1.1 จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
1.2 รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    
1.3 ส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ให้สถานศึกษาที่เปิดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนต้น ที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของนักเรียนทราบ และด าเนินการรับนักเรียนต่อไป     
(แบบ พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียนจบ
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 แล้ว ให้ด าเนินการ

2.1 จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
2.2 รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ

หลังจากที่ผู้รับผิดชอบงานการจ าหน่ายนักเรียน ด าเนินงานตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อ
ข้อมูลการจ าหน่ายนักเรียนให้กับผู้รับผิดชอบงานข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมน าไป
บันทึกในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออก
กลางคัน/จ าหน่าย

การด าเนินการจัดท าระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เกี่ยวข้องกับกองทุนเพ่ือความเสมอ
ภาคทางการศึกษา ที่ก าหนดให้สถานศึกษาด าเนินการให้เป็นไปตามที่ระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติ ก าหนด 
ดังนี้

1. พระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
2. ระเบียบกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา ว่าด้วยหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และล าดับความส าคัญ 

ในการจัดสรรเงินกองทุน พ.ศ. 2561

ระเบียบ/กฎหมำย/แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง :
กองทุนเพ่ือควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2561
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3. ประกาศส านักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการ
รับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

4. แนวทางการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) สังกัด
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน (สพฐ.) 

ด้วยพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561 มาตรา 5(2) ก าหนด
วัตถุประสงค์ของกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) เพ่ือให้ความช่วยเหลือ ส่งเสริม พัฒนา 
และสนับสนุนเงินและค่าใช้จ่ายให้แก่เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาสและ
ผู้ด้อยโอกาสจนส าเร็จการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ร่วมกับ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา      
ขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ ด าเนินโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
(Conditional Cash Transfer : CCT) โดยมีการเชื่อมโยงข้อมูลนักเรียนรายบุคคลจากระบบจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ที่มีการเลือกประเภทความด้อยโอกาส “ยากจน”
เข้าสู่ระบบการคัดกรองปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน เพ่ือด าเนินการคัดกรองนักเรียนตามหลักเกณฑ์ที่ กสศ.
ก าหนด และด าเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขแก่นักเรียนยากจนพิเศษ (นักเรียนทุนเสมอภาค)    
ที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test) ด าเนินการจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) ตั้งแต่ระดับอนุบาล ถึง ระดับมัธยมศึกษา
ตอนต้น โดยมีวัตถุประสงค์ของโครงการ เพ่ือแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครอบครัว บรรเทา
อุปสรรคการมาเรียน และสนับสนุนสถานศึกษาให้สามารถส่งเสริมทักษะชีวิตและทักษะอาชีพและ
พัฒนาการของนักเรียนที่สอดคล้องตามความถนัดและความต้องการตามศักยภาพเป็นรายบุคคล รวมทั้ง
ส่งเสริมความเสมอภาคทางการศึกษา

หลักเกณฑ์กำรคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภำค

1. การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. ใช้การประเมินจากข้อมูล 2 ประเภทดังต่อไปนี้
1) ข้อมูลรายได้เฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจารณารายได้เฉลี่ยต่อคน ไม่เกิน 

3,000 บาทต่อคนต่อเดือน
2) ข้อมูลสถานะครัวเรือน 8 ด้าน ได้แก่

1. สมาชิกครัวเรือนที่มีภาระพ่ึงพิง (พิการ ผู้สูงอายุ หรือไม่มีรายได้)
2. การอยู่อาศัย
3. สภาพที่อยู่อาศัย
4. ที่ดินท าการเกษตร (รวมเช่า)
5. แหล่งน้ าดื่ม/ใช้
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6. แหล่งไฟฟ้าหลัก
7. ยานพาหนะในครัวเรือน
8. ของใช้ในครัวเรือน (ที่ใช้งานได)้

2. ข้อมูลประกอบการพิจารณาข้อมูลการคัดกรองเพ่ิมเติม
1) สถานภาพครอบครัว
2) ภาพถ่ายสภาพบ้าน และต าแหน่งพิกัดบ้าน
3) การเดินทาง

3. การบันทึกข้อมูลรายได้และข้อมูลสถานะครัวเรือนในข้อ 1 ให้มีการรับรองความถูกต้องของ
ข้อมูลโดย 3 ฝ่ายดังต่อไปนี้

1) ผู้ปกครองของนักเรียน
2) ผู้อ านวยการสถานศึกษา
3) เจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เป็นไปตามประกาศส านักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 

เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ดังนี้ การรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส ให้ผู้ด าเนินโครงการจัดให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ   
ในต าบลที่กลุ่มเป้าหมายที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่ ดังต่อไปนี้ เป็นผู้รับรอง

3.1 ข้าราชการปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าระดับช านาญงานหรือช านาญ
การ หรือเทียบเท่า

3.2 ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน
3.3 ผู้บริหารท้องถิ่น หรือสมาชิกสภาท้องถิ่น
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ภาคผนวก
ค านิยามศัพท์ที่ เกี่ยวข้อง 

ระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)



ค านิยามศัพท์ที่เกีย่วข้อง
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)  หมายถึง เครื่องมือ
ในการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ข้อมูลสถานศึกษาและข้อมูลบุคลากรในโรงเรียน และสามารถน า
ข้อมูลสารสนเทศไปใช้เพ่ือการวางแผน การบริหารจัดการ การก าหนดนโยบาย และการตัดสินใจได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ โดยได้พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลผ่านระบบเพ่ือด าเนินการจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล ด้วยระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
ช่วงที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ช่วงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และช่วงที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ข้อมูลสิ้นปี
การศึกษา)

โรงเรียน หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ

วันทีต่ั้งโรงเรียน หมายถึง วันที่ก่อตั้งโรงเรียนนี้ ซึ่งได้บันทึกไว้ในสมุดหมายเหตุรายวัน
เขตที่ตั้งของโรงเรียน หมายถึง ที่ตั้งของโรงเรียนว่าอยู่ในเขตใด แบ่งเป็น 3 ลักษณะคือ
1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ที่ตั้งของโรงเรียนที่ตั้งอยู่ในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ
2) ที่ตั้งทางภูมิศาสตร์ หมายถึง สถานที่ตั้งของโรงเรียนตั้งอยู่ในพ้ืนที่หรือบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร์
3) โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในบริเวณเดียวกับวัด
เขตบริกำรของโรงเรียน หมายถึง เขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดก าหนด 
รอยตะเข็บชำยแดน หมายถึง โรงเรียนที่มีเขตพ้ืนที่เขตบริการของโรงเรียนติดต่อกับแนวชายแดน

ประเทศเพ่ือนบ้าน
พื้นที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เป็นที่ตั้งของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 

หรือใช้ประโยชน์ในการจัดการศึกษาจากที่ดินนั้นซึ่งอาจจะมีจ านวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง
ที่ดินในแต่ละแปลงในลักษณะต่าง ๆ ดังนี้

1) ที่ป่าสงวน เป็นที่ดินที่อยู่ในความดูแลของกระทรวงเกษตร และได้รับความยินยอมให้จัดตั้ง
โรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให้บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน

2) ที่ธรณีสงฆ์ เป็นที่ดินที่อยู่ในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และได้รับความยินยอมให้
จัดตั้งโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให้บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน

ค ำนิยำมศัพท์ที่เกี่ยวข้อง :
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)
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3) ที่ราชพัสดุ เป็นที่ดินที่อยู่ในความดูแลของรัฐ และยินยอมให้จัดตั้งโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให้
บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน

4) ที่ดินเช่าผู้อื่น เป็นที่ดินที่โรงเรียนเช่าจากบุคคลอื่น เพ่ือท าประโยชน์ในด้านการจัดการศึกษา
5) ที่ทรัพย์สินส่วนพระมหากษัตริย์ ที่ยินยอมให้จัดตั้งโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให้บุตรหลานของ

ประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน
6) ที่ได้รับบริจาค และ/หรือ ให้ใช้ประโยชน์ หมายถึง ที่ดินที่โรงเรียนได้รับบริจาคหรือให้ท า

ประโยชน์ด้านการจัดการศึกษาจากที่ดินผืนนั้น
7) ทีส่าธารณประโยชน์
8) ที่ ส.ป.ก.
ประปำ แบ่งเป็น 3 ชนิด คือ
1) ประปาโรงเรียน หมายถึง น้ าประปาที่โรงเรียนจัดท า/ผลิต/ติดตั้งเอง
2) ประปาหมู่บ้าน/ประปาเทศบาล หมายถึง น้ าประปาที่ชุมชน/เทศบาล จัดท า/ผลิต และ

ให้บริการกับชุมชน
3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง น้ าประปาที่การประปานครหลวงหรือการประปาส่วน

ภูมิภาคจัดท า/ผลิต และให้บริการกับชุมชน
โรงเรียนสำขำ หมายถึง โรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือรองรับความต้องการของชุมชนหรือท้องถิ่น       

ทีต่้องการให้บุตรหลานได้ศึกษาเล่าเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยู่ในท้องถิ่นของตนเอง แต่ไม่มีโรงเรียนตั้งอยู่ก่อน 
ได้รับอนุญาตให้เปิดเป็นโรงเรียนสาขาแล้ว

ห้องเรียนสำขำ หมายถึง เสมือนห้องเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคลื่อนที่หรือเป็นสถานที่      
ก่ึงถาวรในพื้นที่ห่างไกลและทุรกันดาร ไม่สามารถจัดตั้งเป็นโรงเรียนหรือโรงเรียนสาขาได้

โรงเรียนที่มีไฟฟ้ำ หมายถึง โรงเรียนที่ได้รับอนุมัติให้ติดตั้งไฟฟ้าโดยหน่วยงานรัฐ หรือต่อพ่วงกับ
ชุมชน หรือใช้โซลาเซล หรือเครื่องก าเนิดไฟฟ้า

ปัญหำสภำพแวดล้อมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในสถานที่ซึ่งมีปัญหาด้าน
สิ่งแวดล้อมซึ่งอาจส่งผลกระทบต่อสุขภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรียน ที่เกิดจากเสียง อากาศ 
และน้ า

หน่วยงำนทำงกำรศึกษำ หมายถึง หน่วยงานที่มีหน้าที่จัดการเรียนรู้ และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ
เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษา เช่น มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชุมชน

โรงเรียนพื้นที่พิเศษตำมประกำศกระทรวงกำรคลัง หมายถึง โรงเรียนที่กระทรวงการคลัง
ประกาศเป็นโรงเรียนพ้ืนที่พิเศษ 

พื้นที่จุดบอด หมายถึง บริเวณพ้ืนที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไม่ถึง หรือไปล าบาก บริการของรัฐ
เข้าไปได้ยาก

โรงเรียนตำมโครงกำรพระรำชด ำริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศส านักพระราชวัง และ
ได้รับการสนับสนุนช่วยเหลือ
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โรงเรียนในพื้นที่ตำมโครงกำรป้องกันตนเองชำยแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยู่ในพ้ืนที่
ชายแดน และด าเนินงานโครงการป้องกันตนเองชายแดน

นักเรียนพักนอนประจ ำ หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยู่ไม่สะดวก ห่างไกล กันดาร ท าให้เป็น
อุปสรรคต่อการเดินทางไป-กลับ ระหว่างถ่ินที่อยู่กับโรงเรียน จ าเป็นต้องพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให้ 
หรือที่ซึ่งทีโ่รงเรียน สามารถด าเนินการควบคุมดูแลได้ เช่น

1) บ้านพักครู หมายถึง บ้านพักครูที่ให้นักเรียนพักนอนประจ า ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยู่รวม
กับครู หรืออยู่เฉพาะนักเรียนก็ได้

2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บ้านพัก/หอนอน ที่โรงเรียนสร้างขึ้นโดยเงินงบประมาณหรือเงินบริจาค 
ส าหรับให้นักเรียนพักนอนประจ า

3) พักรวมกับชุมชน/อ่ืน ๆ หมายถึง บ้านพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดให้ความร่วมมือให้
นักเรียนที่อาศัยพักนอนประจ า

นักเรียนด้อยโอกำส หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ด้อยโอกาสทางการศึกษา จ าแนกได้ ดังนี้
1) นักเรียนถูกบังคับให้ขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ต้องท างานหรือถูกบังคับให้

ท างานหารายได้ด้วยการขายแรงงานก่อนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจ้างไม่มีโอกาสได้รับ
การพัฒนาให้เป็นไปตามหลักพัฒนาการอันเหมาะสมกับวัย

2) นักเรียนที่อยู่ในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ หรือถูก
บังคับล่อลวงให้ขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงให้ต้องตกอยู่ในสภาพที่เสี่ยงต่อการประกอบอาชีพ         
ขายบริการทางเพศ

3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กที่มารดาคลอดทิ้งไว้ในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่ต่าง ๆ 
รวมไปถึงเด็กที่พ่อแม่ปล่อยทิ้งไว้ให้มีชีวิตอยู่ตามล าพัง หรือกับบุคคลอ่ืน โดยไม่ได้รับการเลี้ยงดูจากพ่อแม่ 
ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปัญหาการหย่าร้าง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยู่ท่ามกลางความสับสน 
ขาดความรัก ความอบอุ่น ตลอดถึงเด็กท่ีขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ

4) นักเรียนที่อยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที่กระท าผิดและถูก
ควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงที่ตั้งครรภ์นอกสมรส 
ซึ่งมีแนวโน้มที่จะก่อให้เกิดปัญหาต่าง ๆ เช่น การท าแท้ง การฆ่าตัวตาย การทอดทิ้งทารก

5) นักเรียนเร่ร่อน หมายถึง เด็กท่ีไม่มีที่อยู่เป็นหลักแหล่งแน่นอน ด ารงชีวิตอยู่อย่างไร้ทิศทางขาด
ปัจจัยพื้นฐานในการด ารงชีวิต เสี่ยงต่อการประสบอันตราย และเป็นปัญหาสังคม

6) นักเรียนที่ได้รับผลกระทบจากโรคเอดส์ หรือโรคติดต่อร้ายแรงที่สังคมรังเกียจ หมายถึง เด็กที่
ติดเชื้อเอดส์ หรือมีพ่อแม่เจ็บป่วยด้วยโรคเอดส์ เป็นเด็กที่มักถูกมองอย่างรังเกียจจนไม่สามารถเข้ารับ
การศึกษา หรือบริการอื่น ๆ ร่วมกับเด็กปกติทั่วไปได้

7) นักเรียนที่เป็นชนกลุ่มน้อย หมายถึง เด็กที่เป็นบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกต่างไป
จากประชาชนส่วนใหญ่ของประเทศ มีปัญหาเกี่ยวกับการถือสัญชาติไทย จนเป็นเหตุให้ไม่มีโอกาสได้รับ
การศึกษาหรือบริการอ่ืน ๆ ส่วนใหญ่อพยพเข้ามาตั้งหลักแหล่งอยู่ตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย
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8) นักเรียนที่ถูกท าร้ายทารุณ หมายถึง เด็กที่ถูกล่วงละเมิดทางร่างกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจมี
ชีวิตอยู่อย่างไม่เป็นสุข ระแวง หวาดกลัว เนื่องจากถูกท าร้ายทารุณ ถูกบีบคั้นกดดันจากพ่อแม่ หรือ
ผู้ปกครอง ซึ่งมีสภาพจิตใจหรืออารมณ์ไม่เป็นปกติ หรือถูกล่วงละเมิดทางเพศในลักษณะต่าง ๆ จากบุคคลที่
อยู่ใกล้ตัว

9) นักเรียนยากจน (มากเป็นพิเศษ) หมายถึง เด็กซึ่งเป็นบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได้        
ไมเ่พียงพอต่อการลี้ยงชีพ ครอบครัวอยู่รวมกันหลายคน ขาดแคลนปัจจัยพื้นฐาน มีชีวิตอยู่อย่างยากล าบาก 
รวมถึงเด็กในแหล่งชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรก่อสร้าง หรือเด็กจากครอบครัวที่อยู่ในถิ่นทุรกันดาร 
ขาดโอกาสที่จะได้รับการศึกษาและบริการอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 
โดยพิจารณาข้อมูลรายได้เฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจารณารายได้เฉลี่ยต่อคน ไม่เกิน 
3,000 บาทต่อคนต่อเดือน

10) นักเรียนที่มีปัญหาเกี่ยวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดให้โทษ หรือ
เด็กกลุ่มเสี่ยงการถูกชักน าให้ประพฤติตนไม่เหมาะสม เกี่ยวข้องผูกพันอยู่กับกลุ่มมิจฉาชีพ ผู้มีอิทธิพลหรือ
บุคคลที่แสวงหาผลประโยชน์จากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เป็นเด็กด้อยโอกาสที่มีแนวโน้มสูงต่อการ
ก่อปัญหาในสังคม

11) อ่ืน ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ด้อยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ
ข้างต้น

นักเรียนที่ออกกลำงคัน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก เคยเข้า
ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเข้าศึกษาในสถานศึกษา ยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ ปัจจุบันมีตัวตนอาศัย
อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหว่างปี โดยไม่สามารถกลับเข้ามาเรียนได้ 
อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้

1) มีปัญหาในการปรับตัว
2) สมรส
3) ต้องคด/ีถูกจับ
4) เจ็บป่วย/อุบัติเหตุ
5) หาเลี้ยงครอบครัว
6) อพยพตามผู้ปกครอง
7) ฐานะยากจน
8) มีปัญหาครอบครัว
เด็กตกหล่น หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก ที่ไม่เคยเข้าศึกษาใน

สถานศึกษาใด ปัจจุบันมีชื่อในทะเบียนบ้านหรือมีตัวตนอาศัยอยู่ในเขตบริการของสถานศึกษา
เด็กที่ไม่มีหลักฐำนทำงทะเบียนรำษฎร หมายถึง เด็กที่ไม่มีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปีเกิด และถิ่นที่อยู่ ที่ทางราชการออกให้ ได้แก่ เด็กเร่ร่อน เด็กท่ีติดตามผู้ปกครองไปท างานต่างถิ่น
เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเลี้ยงดูในสถานสงเคราะห์ หรือเด็กด้อยโอกาส กลุ่มอ่ืน ๆ ที่อยู่ในลักษณะเดียวกัน
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เด็กที่อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรติดตำม  หมายถึง การตรวจนับจ านวนนักเรียนที่มีตัวตนอยู่จริงของ
นักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ โดยมีแนวทางการพิจารณา ดังนี้

1) หากพบว่า มีนักเรียนไม่มาเรียนต่อเนื่องเป็นเวลานาน สถานศึกษาได้ด าเนินการติดตามให้
นักเรียนเข้ามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแล้ว แต่เด็กมีอายุไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และไม่
สามารถจ าหน่ายได้ 

2) หากพบว่า มีนักเรียนไม่จบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นเนื่องจากติด 0 ร มส ให้
สถานศึกษาติดตามและเร่งรัดให้ผู้เรียน มาด าเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว แต่เด็กมี
อายุไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และไม่สามารถจ าหน่ายได้

เด็กที่อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรด ำเนินกำร  หมายถึง การตรวจนับจ านวนนักเรียนที่มีตัวตนอยู่จริง 
ของนักเรียนระดับการศึกษาตอนปลาย โดยมีแนวทางการพิจารณา  ดังนี้

1) หากพบว่า มีนักเรียนไม่มาเรียนต่อเนื่องเป็นเวลานาน สถานศึกษาได้ด าเนินการติดตามให้
นักเรียนเข้ามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแล้ว 

2) หากพบว่า มีนักเรียนไม่จบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเนื่องจากติด 0 ร มส ให้
สถานศึกษาติดตามและเร่งรัดให้ผู้เรียน มาด าเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว

กำรจ ำหน่ำยนักเรียน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก เคยเข้า
ศึกษาในสถานศึกษา สามารถจ าหน่ายนักเรียนออกจากสถานศึกษา ได้จากสาเหตุ ต่อไปนี้ 

1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  
2) อายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
3) ถึงแก่กรรม
4) หยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานานและไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ (มีหนังสือรับรอง) 
เด็กที่ไม่มีสัญชำติไทย หมายถึง เด็กที่ไม่มีสูติบัตรและทะเบียนบ้านของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 

(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุ่มน้อย, ทะเบียนส ารวจบัญชีบุคคล ในบ้าน, บัตรประจ าตัวชน  
กลุ่มน้อยหรือหนังสือรับรองการเกิดที่ทางราชการออกให้และเอกสารอ่ืน ๆ เป็นต้น ซึ่งไม่มีสัญชาติไทย

เจ้ำหน้ำที่ข้อมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจ้าหน้าที่จัดเก็บข้อมูลลงระบบการจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจ้ำหน้ำที่ข้อมูลระดับส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ หมายถึง เจ้าหน้าที่จัดเก็บข้อมูลลงระบบ
การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา
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นักเรียนทุนเสมอภำค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์
แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยู่ในกลุ่มที่มีค่าคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที่สานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง
การศึกษา (กสศ.) จัดสรรให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะต้อง
รักษาอัตราการมาเรียนสูงกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 

ค่ำครองชีพ หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการด ารงชีพระหว่างเรียน และค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้องกับ
การศึกษา 

ค่ำอำหำร หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาอาหารเช้าสาหรับนักเรียนทุนเสมอภาค
ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และค่าใช้จ่ายที่ เกี่ยวข้องกับการจัดหาอาหารเช้าและ/หรืออาหารกลางวัน
ส าหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมัธยมศึกษา 

ค่ำกิจกรรมกำรพัฒนำนักเรียนทุนเสมอภำค หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาและ
การจัดกิจกรรมพัฒนาทักษะชีวิตและทักษะอาชีพส าหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 

จ ำนวนสมำชิกครัวเรือน หมายถึงจ านวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน
หรือไม่ก็ได้) ทั้งหมดที่อาศัยอยู่ในบ้านเดียวกัน จัดหาหรือใช้สิ่งอุปโภคบริโภคอันจ าเป็นแก่การครองชีพ
ร่วมกัน โดยบุคคลเหล่านั้นอาจเป็นญาติ หรือไม่เป็นญาติก็ได้ไม่นับสมาชิกที่ไปท างานที่อ่ืนโดยไม่กลับมาพัก
นอนที่บ้านนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนที่ผ่านมา (ระยะเวลานับจากเดือนก่อนสัมภาษณ์ย้อนหลังไป 
12 เดือน เช่น เดือนที่สัมภาษณ์คือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผ่านมา คือ เมษายน 2562 –
พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยู่ที่อื่นเกินกว่า 3 เดือน ไม่นับเป็นสมาชิกใน
ครัวเรือน 

รำยได้ของสมำชิกในครัวเรือน หมายถึง รายได้ของสมาชิกครัวเรือนแต่ละคนต่อเดือน หากไม่มี
รายได้ให้กรอก 0 รายได้ของนักเรียนไม่นับเป็นรายได้ของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้ที่
ได้รับมาจากสมาชิกทีไ่ปท างานที่อ่ืนให้นับด้วย 

รำยได้ในครัวเรือน หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน 
รำยได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคน หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารด้วย

จ านวนสมาชิกของครัวเรือนทั้งหมด 
รำยได้เฉลี่ยของสมำชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน หมายถึง รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคนไม่เกิน 

3,000 บาท ต่อคน
ควำมพิกำร หมายถึง ผู้ที่มีความพิการทางด้านร่างกายและด้านสติปัญญา 
ควำมพิกำรทำงร่ำงกำย หมายถึง ผู้พิการทางการมองเห็น ทางการได้ยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคลื่อนไหว 
ควำมพิกำรทำงสติปัญญำ หมายถึง ผู้พิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปัญญาและการ

เรียนรู้ 

ค ำนิยำมศัพท์ที่เกี่ยวข้อง :
กองทุนเพ่ือควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใช้มี 2 นิยาม คือ 
1) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะเจ็บป่วยเรื้อรังที่ไม่ติดต่อ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของร่างกาย      

ตามอายุส่วนใหญ่จะไม่มีสาเหตุที่แน่นอน มีปัจจัยเสี่ยงหลายอย่าง มีระยะเวลาฟักตัวของโรครวมถึง
ระยะเวลาของการด าเนินโรคที่ยาวนาน ไม่ติดต่อโดยทางสัมผัส สามารถท าให้เกิดความพิการหรือการท างาน
ที่ผิดปกติของร่างกายและรักษาไม่หาย 

2) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะที่มีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของร่างกาย เป็นภาวะที่เป็น
อย่างถาวรท าให้เกิดความพิการ เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไม่สามารถรักษาให้กลับคืน   
ปกตไิด้ ผู้ป่วยที่อยู่ในภาวะนี้ต้องการการกายภาพบ าบัดหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังต้อง
รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจ าตัวที่สามารถรักษาหายได้ แต่ถ้ารักษาติดต่อกันนานเกิน 
3 เดือนแล้วยังไม่หาย ยังคงต้องรักษาต่อไป ให้ถือว่าเป็นโรคเรื้อรัง

กสศ. หมายถึง หน่วยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง
การศึกษา พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมายถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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ลิงค์เพือ่การเข้าใช้งานระบบ และแหลง่ขอ้มลู
ระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล 
(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec63”
คู่มือแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรระบบกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบก ำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ำรับบริกำรกำรศึกษำ
ส ำหรับผู้ไม่มีหลักฐำนทำงทะเบียนรำษฎร (Gcode)

http://www.gcode.moe.go.th
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คณะท างาน

1. นายอ านาจ วิชยานุวัติ เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน
2. นายกวินทรเ์กียรติ นนธ์พละ รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน

ที่ปรึกษำ :

คณะท ำงำน :

1. นางสาวสุกัญญา ว่องปรัชญา ผู้อ านวยการส านักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ส านักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

2. นางสุริรัตน์ ต.สุวรรณ ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
ส านักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

3. นายกฤษฎา ค าอาจ ผู้อ านวยการกลุ่มนโยบายและแผน
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 8

4. นายพศกรณ์ ทองค า ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถามศึกษาตาก เขต 2

5. นายศรายุทธ ธิศรีขัย ผู้อ านวยการโรงเรียนสร้างคอมวิทยา
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก เขต 20

6. ว่าที่ร้อยตรีจักราชัย ใจซื่อ ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองบ่อ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี เขต 1

7. นายอัฎฐผล ถิรพรพงษ์ศิริ ผู้อ านวยการโรงเรียนลาดปลาเค้าพิทยาคม
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 2

8. ว่าที่พันตรี กิตติธัช แสนภูวา ผู้อ านวยการโรงเรียนสมุทรสาครวุฒิชัย
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 10

9. นางสาวสุญาดา เฮงชัยโย รองผู้อ านวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม
(พระต าหนักสวนกุหลาบมัธยม) ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษา เขต 9

10. นางสมทรง ภิรมย์รส นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์  
เขต 2
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คณะท ำงำน :

11. นางสาวอุไรภรณ์ พุฒหอม นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 5

12. นางทัศนีย์ วัชราไทย นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ
ส านักงานนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

13. นางอารีย์ อินทรวงศ์ นักวิขาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี  เขต 1

14. นางสาวสุจารี ชัยประดิษฐ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี  
เขต 1

15. นายพงษ์ขจร ชัยประดิษฐ์ ครู โรงเรียนค าตากล้าราชประชาสงเคราะห์
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 23

16. นายนพกฤษฎิ์ อังคสินธีรวุฒิ ทีป่รึกษา บริษัท อินโนเวทีฟ เอ็กซ์ตรีมิตส์ จ ากัด
17. นายเอกลักษณ์ ทิมทอง ผู้อ านวยการศูนย์พัฒนาระบบช้อมูลทางการศึกษา

ส านักงานนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน
18. นายพงษ์พิสุทธิ์ นาคะสิงห์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ

ส านักงานนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน
19. นายกฤษณฤกษ์ กลิ่นเพย นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ

ส านักงานนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
20. นายฐาปน ชูชื่อ พนักงานธุรการ ส.4

ส านักงานนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน
21. นายสราวุฒิ แทนสูงเนิน เจ้าหน้าที่ธุรการ

ส านักงานนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

รูปเล่มและปก :

นางสาวสุปรียา เอ่ียมศรีทอง ครู โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม
(พระต าหนักสวนกุหลาบมัธยม)
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 9



DMC
Data Management Center

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ


